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INTRODUCAO

O Presente Manual visa esclarecer ao aluno o funcionamento do Nucleo de Pratica
Juridica e o modo de desenvolvimento e exercicio do Estagio Curricular Supervisionado.

O Estagio Curricular Supervisionado é componente curricular obrigatorio,
desenvolvido por intermédio do programa de aprendizagem em Pratica Juridica, que
integraliza a estrutura curricular do Curso, cabendo aos professores supervisores, com
carga horéaria docente destinada para esse fim, a orientacdo e o acompanhamento do
aluno estagiério.

Como componente da formacédo académica, o Estagio Curricular Supervisionado
deve atender as exigéncias do projeto pedagdgico do Curso de Direito - PPC, e ser
desenvolvido em campos selecionados e supervisionados, de acordo com a legislacéo
pertinente em vigor.

Cumpre ao N.P.J. da FADIVA promover as experiéncias praticas demonstrativas
da realizacdo do Direito, com o objetivo de obter o aperfeicoamento de sua formacao
profissional sem se falar na questdo social ao prestar atendimento juridico a populagéo
carente de Varginha

O Estagio Curricular Supervisionado € dividido em Estagio Supervisionado e
Prética Juridica, ambas disciplinas obrigatorias. O Estagio Supervisionado € dividido em
civel (200h/a) e penal (200h/a), distribuidos nos quatro dltimos periodos.

A Pratica Juridica (160h) deve ser cumprida nos altimos quatro periodos do
curso e poderé ser cumprida no Escritério Modelo de Advocacia, no Servi¢co de
Assisténcia Judiciaria - SERAJ ou através do Estagio Supervisionado
Extracurricular (Convénios).

No Escritorio Modelo de Advocacia ha atividades simuladas e reais sobre as
disciplinas ja cursadas, ou em desenvolvimento, e constardo na redacdo de pecas
profissionais, visitas programadas a 6rgados de funcbes essenciais a Justica, além de
outras atividades praticas a critério do Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica.

O Estagio Supervisionado Extracurricular (Convénios) consiste em estagio
juridico através de convénios com o Poder Judiciario, Ministério Publico, Defensoria
Puablica Estadual, Procuradoria da Fazenda Nacional, Procuradoria da Fazenda Estadual

e outros setores publicos ou privados relacionados com o Direito.
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O Servico de Assisténcia Judicidria — SERAJ inclui todo e qualquer tipo de
atividade de estagio procurando, ao longo de suas atividades, propiciar aos estagiarios
uma visdo pratica e eficiente da atuacdo do advogado, preparando-o tecnicamente e
fomentar a formacéao de uma consciéncia profissional, visando o sucesso de cada um e a
melhoria da qualidade da prestacao jurisdicional sem, contudo, se divorciar das questdes
éticas no trato com os jurisdicionados (pessoas necessitadas de Varginha ou Regido).

O SERAJ se subdivide em Pratica Civel e Préatica Criminal. Ainda, conjuntamente
ao SERAJ, funciona o CEJUSC — Centro de Solucdo de Conflitos do Tribunal de Justica
do Estado de Minas Gerais.

No segundo semestre de 2022 serdo ofertadas para os 8° e 10° periodos as
seguintes modalidades de Prética Juridica: Escritorio Modelo de Advocacia Especial,
Estagio Supervisionado Extracurricular; e, Servico de Assisténcia Judiciaria, nas areas

civel e criminal turno vespertino e Cejusc conciliagdo no turno da manha.
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1. Inscricdes:

O aluno devera optar e inscrever-se na modalidade de Pratica Juridica desejada
entre os dias 08 a 16 de agosto de 2022. Em plataforma online onde os alunos deveréo

fazer a escolha da modalidade de Prética Juridica é obrigatéria.

Pelo endereco eletronico http://inscricao.fadiva.edu.br/pratica/login/

E fazer o seu login com o seu nimero de matricula e CPF.

O aluno que optar por fazer a Pratica Juridica na modalidade de Estagio
Supervisionado Extracurricular (Convénios), deverd anexar uma_via (fotocopia) do termo
de estagio e de relatorio/oficio, do local, com as atividades a serem realizadas
naquele periodo.

O aluno que optar por fazer a Pratica Juridica ha modalidade Escritério Modelo de
Advocacia devera anexar o comprovante que realiza atividade laboral remunerada ou
estagio Extracurricular remunerado ndo valido para a pratica juridica no horério das 13 as
17 horas, de segunda a sexta-feira.

TAL DOCUMENTAQAO DEVERA SER ANEXADO NO ATO DA ESCOLHA DA
MODALIDADE PARA VALIDACAO DA SUA MATRICULA.

2. Obrigatoriedade da Prética Juridica:

A Pratica Juridica € obrigat6ria para os alunos de 7° a 10° periodos. A néo inscri¢ao
em alguma das modalidades de Pratica Juridica permitidas pela FADIVA implicara em
reprovacao.

O aluno devera cumprir rigorosamente os prazos do calendario de Pratica Juridica
guanto a inscricao e demais requisitos obrigatorios.

3. Modalidades de Pratica Juridica:

Os discentes para aprovacéo, além das atividades obrigatorias de cada modalidade
de Pratica Juridica, deverdo anexar no sistema um arquivo em PDF (formato PJe)
contendo todos os relatérios citados abaixo. Esse arquivo devera ser anexado até o dia
15/11/2022 e o aluno devera entregar, sob responsabilidade do Coordenador do Nucleo

de Prética Juridica ou a quem o facga representar.
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- Relatério de comprovacao das audiéncias reais ou online assistidas (com resumo
dos fatos) em formulério préprio do NPJ, o aluno poderéa retirar esse formulério no
endereco eletrdnico:

https://www.fadiva.edu.br/documentos/npj/comprovantedecomparecimentoaudien

cia.pdf.
Para a validag&o desse formulério ele deve estar devidamente assinado pelo Juiz

ou o aluno deve anexar junto a ata da audiéncia com o seu nome grifado, ja que optar
pelo projeto de audiéncias online devera anexar o certificado que e emitido pelo site junto
com o formulario

A audiéncia online poderd ser cumprida através do Projeto Audiéncias Online

https://audienciasonline.com.br/#/home ou o caso o académico de Direito interessado

podera requerer a participacao on-line em audiéncias realizadas por videoconferéncia nas
Unidades Judiciarias do TIMG.

Os estudantes devem entrar em contato previamente com a unidade judiciaria do
seu interesse, por meio de endereco eletrénico disponibilizado no Portal TIMG > Plantéo
Forense, solicitando a autorizacdo e fornecimento do link para participacdo on-line da
audiéncia.

O aluno assistird as audiéncias e obtera um certificado ou documento que
comprove a sua participacao valido, que acompanhara o relatério pessoal do discente.
Devera anexar no classroom o certificado e o relatério que participou da atividade e em

data determinada pelo Nucleo de Prética Juridica, que conta neste Manual.

As audiéncias, estdo assim distribuidas:

AUDIENCIAS
Pratica 6 audiéncias de instrugao e julgamento civeis na Justica Comum
Juridica ll Estadual. Nao vale Juizados Especiais.
6 podendo ser audiéncias admonitérias (Jecrim ou Execugéo
Pfajuca Penal) e/ou de Justificacdo (Execucao Penal); audiéncias de
Juridica IV

conciliagao civel ou audiéncia de custddia penal.

E proibido o uso de corretivo nos relatorios de audiéncia.
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O relatorio de comparecimento em audiéncia devera estar completo, mesmo que
tenha ata/certificado anexa. A ata/certificado meramente comprova a presenca do
discente. A ata, para validade de comprovacédo de presenca, tem que estar assinada pelo
juiz mediante carimbo, do mesmo modo que o relatério quando ndo acompanhado da ata.

Lembrando que € obrigatdrio a entrega do relatorio contendo um breve resumo da
audiéncia e com todos os campos devidamente preenchidos, e 0 mesmo deve ser feito
em formulario préprio disponibilizado no site:

https://www.fadiva.edu.br/documentos/npj/comprovantedecomparecimentoaudiencia.pdf

3.1. Servigo de Assisténcia Judiciaria — SERAJ:

O Servico de Assisténcia Judiciaria — SERAJ — da FADIVA, tem a finalidade de
propiciar ao seu aluno a necessaria formacao pratica de um profissional das carreiras
juridicas. E modalidade de préatica juridica real, funcionado no prédio da principal da
FADIVA, localizado na Praca Dr. Naylor Salles Gontijo, n°® 108, Vila Pinto, das 13:20 as
17:00 horas.

As atividades do SERAJ Civil e Criminal seréo atraves de atendimentos online ou
presencial e/ou telefone, com o cumprimento das atividades pelos alunos de forma
presencial. O contato com os alunos com os professores e advogados sera presencial e
as atividades desenvolvidas através do Google classroom, PJE-educacional,
desenvolvido pelo departamento de Tecnologia da Informacédo da IES ou presencial. O
atendimento sera realizado a comunidade carente, através de telefone ou presencial, e
seréo feitos os agendamentos e posteriormente o atendimento e triagem.

A avaliacdo do desempenho das atividades do Servico de Assisténcia Judiciaria,
tanto em seus aspectos académicos, quanto administrativos, serd realizada de forma
sistematizada e por area, sob a orientacdo, supervisdo e acompanhamento da
Coordenacéo do Nucleo de Pratica Juridica.

Ao final do semestre sera feito uma avaliagdo de desempenho. O aluno para
aprovacao na disciplina devera obter o conceito suficiente.

Atividades obrigatérias do SERAJ (entregues aos professores - advogados do
SERAJ):
- Relatorio de Atividade;
- Atividades elaboradas durante o ano (copias das pecas e outras

atividades elaboradas durante o periodo letivo);
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- Relatorio de Audiéncias; que participaram no SERAJ
Os relatorios e atividades do SERAJ devem ser anexados na sala do
classroom referente ao Servico de Assisténcia Judiciaria — SERAJ, sob

responsabilidade da secretaria do SERAJ.

CEJUSC: Centros Judiciarios de Solucéo de Conflitos e Cidadania:

O CEJUSC funciona através do convenio entre o Servico de Assisténcia
Judiciaria— SERAJ e o Tribunal de Justica de Minas Gerais - TIMG. E ofertadas vagas
para os discentes da instituicdo realizarem a prética juridica através da vivéncia real de
situacdes envolvendo direito civil e familia, e com a finalidade de preparar os discentes
para resolucdes dos conflitos de formas alternativas.

Ocorrem no CEJUSC mediacdes e conciliacdes.

O desenvolvimento das atividades e acompanhado por um docente — coordenador
gue sera responsavel por toda a demanda.

As vagas no SERAJ serdo distribuidas da seguinte maneira:
a) Civel Pratica Juridica | — 6 vagas

b) Criminal Préatica Juridica | — 6 vagas;

c) Civel Pratica Juridica Ill — 6 vagas;

d) Criminal Pratica Juridica Ill — 6 vagas;

e) Cejusc — 6 vagas

E obrigatéria a frequéncia de 75 % (setenta e cinco por cento) dos dias e horas
destinados a esta modalidade no periodo letivo para a valida¢do da totalidade das horas
para a Pratica Juridica.

O aluno para aprovacao na disciplina o aluno devera obter o conceito suficiente.
3.2 Escritério Modelo de Advocacia:

O Escritério Modelo de Advocacia da Faculdade de Direito de Varginha, que integra
o Nucleo de Prética Juridica, funcionara com carga-horaria de no minimo quarenta horas-
aulas de atividades semestrais, direcionado aos alunos do 8° a 10° periodos.

O Escritério Modelo de Advocacia funcionara durante o semestre na modalidade a

distancia através de uma conjuncdo entre o Google Classroom ja aprovado por esta
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instituigdo como ferramenta de ensino.

Visando manter a qualidade de ensino, as atividades serdo simuladas, mas
embasadas em casos reais. Sera ofertada para os 8° e 10° periodos.

Para participar da pratica, no Escritério Modelo de Advocacia, sera enviado um
convite no e-mail institucional ou no classroom para acessar a sala virtual onde devera
postar todas as atividades feitas em sala de aula.

A verificacdo do rendimento escolar do estagiario se fara semestralmente, em
funcdo da assiduidade e eficiéncia dos estudos. O aluno, para conseguir a aprovacao,
deverd participar de no minimo 75 % (setenta e cinco por cento) das atividades propostas
e desenvolvidas sob a orientacdo do professor e aprovagéao na entrega das audiéncias.

Para cumprir as atividades da pratica juridica o aluno devera postar as atividades
no ambiente virtual (classroom).

A eficiéencia do aluno se verifica pelo seu grau de aplicagcdo nos trabalhos
especificos realizados durante o ano de estagio, cujo nUmero e natureza ficam a critério
dos professores, ouvido o coordenador do Nucleo de Pratica Juridica.

Ao final do semestre serda feito uma avaliagdo de desempenho. O aluno para

aprovacgao na disciplina devera obter o conceito suficiente

Atividades obrigatérias do Escritério Modelo de Advocacia:

- Atividades que serdo realizadas no decorrer do semestre e deverao ser
postadas no Classroom.

3.3 Estagio Supervisionado Extracurricular (Convénios)

Com o consentimento da Faculdade, o estagiario podera cumprir a Prética
Juridica em 6rgéos conveniados. Devera ser cumprida de forma presencial.

Dessa forma, deverdo anexar no classroom o documento que comprove as
atividades, se comprovado as atividades pelo supervisor, sera considerado para
cumprimento da pratica juridica. Os alunos deverao postar a frequéncia e os relatorios de
atividades assinados e carimbados pelo supervisor. O discente devera cumprir toda a
carga-horéaria constante no Termo de Convénio firmado, respeitado o minimo de 40
horas e trés meses validos de termo de estagio entre agosto a dezembro de 2022.
Lembrando que, devera anexa no classroom, mensalmente, relatorio de atividade de

estagio e relatorio de frequéncia (formato PJe / PDF), conforme calendéario a seguir
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abaixo. Também deverd entregar, ao final do periodo letivo, relatério de Avaliagdo de
Estagio. E no final do periodo devera entregar todos os relatorios originais para as devidas
conferéncias. O discente que ndo anexar ou entregar o0s relatérios nas datas

estipuladas sera considerado reprovado na disciplina.

Atividades obrigatérias do Estagio Supervisionado Extracurricular (Convénios):

- Relatério de Avaliacdo de Estagio Supervisionado Extracurricular (este

relatério devera ser entregue semestralmente)

- Relatérios de Atividade e Frequéncia mensais;

8° PERIODO e 10° PERIODO

AGOSTO

01 A 06 de setembro - Entrega de Relatdrio de Atividade e Frequéncia - Estagio Extracurricular (ref. agosto)

SETEMBRO

03 A 06 de outubro- Entrega de Relatdrio de Atividade e Frequéncia - Estagio Extracurricular (ref. setembro)

OUTUBRO

01 A 05 de novembro- Entrega de Relatério de Atividade e Frequéncia - Estagio Extracurricular (ref. outubro)

NOVEMBRO

01 a 02 de dezembro- Entrega de Relatdrio de Atividade e Frequéncia - Estagio Extracurricular

01 a 02 de dezembro — Entrega do Relatdrio de Avaliagao do Estagio Extracurricular Supervisionado

(Convénios) (ref. 2° Semestre de 2022)

Atencao: O sistema ficara aberto somente no periodo especificado acima apds esse periodo nao tera mais como

anexar o relatorio e o sistema ira reprovar automaticamente o aluno que ndo anexar.
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4. Modificacdo na modalidade de Prética Juridica:

Qualguer modificacdo na modalidade de Pratica Juridica devera pelo e-mail
npj@fadiva.edu.br. O requerimento devera vir acompanhado dos documentos
comprobatérios da justificativa. O Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica, ou quem o

faca representar, poderd ou nao deferir a modificacao.

As modificacdes sO poderao ocorrer até a data de 05 de setembro de 2022. Apds esta
data ndo poderdo ocorrer mudancas entre modalidades que jatenham iniciado suas
atividades.

5. Contato com o NPJ:

Caso o aluno deseje maiores informagbes ou agendar uma reunido com O0S
representantes do NPJ, podera agendar um horario no Cartério da FADIVA ou enviar um
e-mail para npj@fadiva.edu.br. Ou pelo Whatsapp: (35) 98862-7313 ou telefone 3221-
1900.

6. Ouvintes:

Caso o aluno deseje, poderd o mesmo frequentar modalidades de Prética Juridica EMA
Especial na condicdo de ouvinte. O aluno que assim o desejar devera requerer ao NPJ a
matricula como ouvinte.

O NPJ estudara o requerimento e ira deferir caso haja disponibilidade de vagas.

7. Calendarios:

A seguir os Calendarios das modalidades de Pratica Juridica para o segundo semestre do

periodo letivo de 2022. As datas e horarios abaixo relacionados estdo sujeitos a
modificacao.
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a) PRATICA JURIDICA Il e IV_- ESCRITORIO MODELO DE ADVOCACIA — EAD

Publico — Alvo: alunos matriculados no 8° e 102 periodos noturno e diurno

Realizado as sextas-feiras com aulas gravadas que serdo disponibilizadas no classroom.

Area: MULTIDISCIPLINAR
INICIO: 19/08/2022

Critério para aprovacao sera frequéncia de 75%, baseado na elaboracéo das atividades

propostas e realiza¢éo das audiéncias.

A n#o entregas das atividades acarretara na REPROVACAO DA DISCIPLINA.

SEGUE ABAIXO A RELAGCAO DOS DIAS DE AULA
sexta-feira, 19 de agosto de 2022
sexta-feira, 26 de agosto de 2022
sexta-feira, 2 de setembro de 2022
sexta-feira, 9 de setembro de 2022
sexta-feira, 16 de setembro de 2022
sexta-feira, 23 de setembro de 2022

sexta-feira, 30 de setembro de 2022

sexta-feira, 14 de outubro de 2022
sexta-feira, 21 de outubro de 2022
sexta-feira, 28 de outubro de 2022
sexta-feira, 4 de novembro de 2022
sexta-feira, 11 de novembro de 2022

sexta-feira, 18 de novembro de 2022

b) PRATICA JURIDICA Il - SERAJ - CIVEL — TURNO VESPERTINO- PRESENCIAL

Publico — Alvo: alunos matriculados no 8° periodo noturno e diurno

AULAS:
e INICIO: 22/08/2022
e FIM: 07/11/2022

HORARIO: segunda-feira, iniciando as 13:20

TOTAL DE HORAS: 40 horas-aula

NUMERO MAXIMO DE AUSENCIAS PERMITIDAS: 2 DIAS

SEGUE ABAIXO A RELACAO DOS DIAS DE AULA
segunda-feira, 22 de agosto de 2022
segunda-feira, 29 de agosto de 2022
segunda-feira, 5 de setembro de 2022
segunda-feira, 12 de setembro de 2022
segunda-feira, 26 de setembro de 2022

segunda-feira, 3 de outubro de 2022

segunda-feira, 17 de outubro de 2022
segunda-feira, 24 de outubro de 2022
segunda-feira, 31 de outubro de 2022
segunda-feira, 7 de novembro de 2022

segunda-feira, 14 de novembro de 2022
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c) PRATICA JURIDICA Il - SERAJ - CRIMINAL — TURNO VESPERTINO- PRESENCIAL

Publico — Alvo: alunos matriculados no 8° periodo noturno e diurno

AULAS:

e INICIO: 23/08/2022

e FIM: 08/11/2022
HORARIO: terga-feira, iniciando as 13:20
TOTAL DE HORAS: 40 horas-aula

NUMERO MAXIMO DE AUSENCIAS PERMITIDAS: 2 DIAS

SEGUE ABAIXO A RELAGAO DOS DIAS DE AULA
terca-feira, 23 de agosto de 2022

terca-feira, 30 de agosto de 2022

terca-feira, 6 de setembro de 2022

terca-feira, 13 de setembro de 2022
terca-feira, 27 de setembro de 2022

terca-feira, 4 de outubro de 2022

terca-feira, 18 de outubro de 2022
terca-feira, 25 de outubro de 2022
terca-feira, 1 de novembro de 2022
terca-feira, 8 de novembro de 2022

terga-feira, 15 de novembro de 2022

d) PRATICA JURIDICA IV - SERAJ - CiVEL — TURNO VESPERTINO- PRESENCIAL

Publico — Alvo: alunos matriculados no 10° periodo noturno e diurno

AULAS:

e INiCIO: 24/08/2022

e FIM:09/11/2022
HORARIO: quarta-feira, iniciando as 13:20
TOTAL DE HORAS: 40 horas-aula

NUMERO MAXIMO DE AUSENCIAS PERMITIDAS: 2 DIAS

SEGUE ABAIXO A RELAGAO DOS DIAS DE AULA
guarta-feira, 24 de agosto de 2022
guarta-feira, 31 de agosto de 2022
quarta-feira, 7 de setembro de 2022
guarta-feira, 14 de setembro de 2022
guarta-feira, 28 de setembro de 2022

quarta-feira, 5 de outubro de 2022

quarta-feira, 19 de outubro de 2022
guarta-feira, 26 de outubro de 2022
quarta-feira, 2 de novembro de 2022
quarta-feira, 9 de novembro de 2022

guarta-feira, 16 de novembro de 2022
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f) PRATICA JURIDICA IV - SERAJ - CRIMINAL — TURNO VESPERTINO- PRESENCIAL

Publico — Alvo: alunos matriculados no 10° periodo noturno e diurno

AULAS:

e INICIO: 25/08/2022

e FIM: 10/11/2022
HORARIO: quinta-feira, iniciando as 13:20
TOTAL DE HORAS: 40 horas-aula

NUMERO MAXIMO DE AUSENCIAS PERMITIDAS: 2 DIAS

SEGUE ABAIXO A RELAGAO DOS DIAS DE AULA
quinta-feira, 25 de agosto de 2022

quinta-feira, 1 de setembro de 2022
quinta-feira, 8 de setembro de 2022
quinta-feira, 15 de setembro de 2022
guinta-feira, 29 de setembro de 2022

quinta-feira, 6 de outubro de 2022

quinta-feira, 20 de outubro de 2022
quinta-feira, 27 de outubro de 2022
quinta-feira, 3 de novembro de 2022
quinta-feira, 10 de novembro de 2022

quinta-feira, 17 de novembro de 2022

g) PRATICA JURIDICA IV - SERAJ — CONCILIACAO— TURNO MATUTINO- PRESENCIAL

Publico — Alvo: alunos matriculados no 82 e 10° periodo noturno

AULAS:

e INiCIO: 23/08/2022

e FIM: 15/11/2022
HORARIO: terca-feira, iniciando as 08:20
TOTAL DE HORAS: 40 horas-aula

NUMERO MAXIMO DE AUSENCIAS PERMITIDAS: 2 DIAS

SEGUE ABAIXO A RELAGAO DOS DIAS DE AULA
terga-feira, 16 de agosto de 2022

terca-feira, 23 de agosto de 2022

terca-feira, 30 de agosto de 2022

terca-feira, 6 de setembro de 2022

terca-feira, 13 de setembro de 2022

terca-feira, 27 de setembro de 2022

terga-feira, 4 de outubro de 2022
terga-feira, 18 de outubro de 2022
terga-feira, 25 de outubro de 2022
terca-feira, 1 de novembro de 2022

terga-feira, 8 de novembro de 2022
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